& LESY Slovenskej republiky, Statny podnik
generalne riaditel'stvo
LESY SR Namestie SNP 8, 975 66 Banska Bystrica

Usmernenie

k uplatiiovaniu zakona NR SR ¢€.: 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplineni niektorych zakonov
v zneni neskorsich pravnych predpisov (d'alej len ,,Zakon®)
povinnou osobou — LESY Slovenskej republiky, $tatny podnik

A. Podavanie ziadosti o spristupnenie informacii

(1) Ziadost mozno podat pisomne, Ustne, faxom, elektronickou postou alebo
inym technicky vykonatelnym spésobom, a to:

- pisomne dorudené postou na adresu povinnej osoby: LESY Slovenskej
republiky, tatny podnik, Namestie SNP 8, 975 66 Banska Bystrica alebo na
niektort z organizaénych zloZiek povinnej osoby,

- pisomne / Ustne osobnym podanim v podatelni povinnej osoby na adrese:
LESY Slovenskej republiky, statny podnik, generaine riaditelstvo, Namestie
SNP 8, 975 66 Banska Bystrica alebo v podatelni na niektorej z organizacnych
ZloZiek povinnej osoby,

- pisomne faxom na Cisle: +421484344191,

- pisomne elektronickou postou na e-mailovu adresu: lesysr@lesy.sk,

- Ustne telefonicky na telefonnom C&isle: +421484344111.

(2) Zo ziadosti musi byt zrejmé oznacenie povinnej osoby, meno, priezvisko,
nazov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych
informacii sa Ziadost tyka a aky spdsob spristupnenia informécii Ziadatel navrhuje.

(3) Ak Ziadost nema predpisané nalezitosti uvedené v odseku 2, povinna osoba
bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v uréenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako
sedem dni, nelplnt Ziadost doplnil. Pougi Ziadatela aj o tom, ako treba doplnenie
urobit. Ak napriek vyzve povinnej osoby Ziadatel Ziadost nedoplni a informaciu
nemozno pre tento nedostatok spristupnit, povinna osoba Ziadost odlozi.
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(4) Ziadost je podana diiom, ked bola ozndmena povinnej osobe prislusnej vo
veci konat.

(5) Na Ziadost povinna osoba pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami
predpokladani vysku uhrady za spristupnenie informacie.

(6) Ak povinna osoba, ku ktorej Ziadost smeruje, nema pozadované informacie
k dispozicii a ak ma vedomost o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat,
postupi Ziadost do piatich dni odo dna dorucenia ziadosti povinnej osobe, ktora ma
pozadované informacie k dispozicii, inak postupuje podla § 18 ods. 4 Zakona.
Postupenie Ziadosti povinna osoba bezodkladne oznami Ziadatelovi.

B. Spdsob spristupnenia informacii na zaklade podanej Zziadosti

(1) Informacie sa spristupriuji najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane
moznosti vyhotovit si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢
dat, spristupnenim kopii predléh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou. Ak informaciu nemozno spristupnit spésobom uréenym
Ziadatelom, dohodne povinnd osoba so ziadatelom iny spdsob spristupnenia
informacie.

(2) Za pristupnu formu spristupnenia informacie Ziadatelovi, ktory je osobou
nevidiacou alebo slabozrakou, sa podla Zakona povazuje informacia napisana

a) slepeckym (Braillovym) pismom alebo
b) zvac¢Senym typom pisma.

(3) Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie
pristupnou formou uvedenou v odseku 2 pism. a). Pri podani Ziadosti predloZi kopiu
preukazu obc¢ana s tazkym zdravotnym postihnutim s éervenym pasom, na ktorého
zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného postihnutia "Nevidiaci - Blind".

(4) Slabozraka osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie
pristupnou formou uvedenou v odseku 2 pism. b). Pri podani Ziadosti predloZi kdpiu
preukazu obc&ana s tazkym zdravotnym postihnutim.

(5) Ak ziadatel podla odseku 2 v zZiadosti uvedie, Ze poZaduje spristupnenie
informacie v pristupnej forme, povinna osoba je povinna spristupnit’ informaciu v
pozadovanej pristupnej forme. Ak ide o taky rozsah informacie, ktory by presiahol
primerany rozsah v pristupnej forme, povinna osoba spristupni poZadovanu informaciu
alebo jej ¢ast’ inym vhodnym spdsobom podla § 16 ods. 1 Zakona. Povinna osoba nie
je opravnena obmedzovat celkovy rozsah spristupriovanej informacie, na ktord ma
ziadatel pravo zo Zakona.
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(6) Ak je Ziadatelom osoba nepocujuca alebo nedoslychava v Ziadosti uvedie,
akym sposobom podla § 16 ods. 1 Zakona pozaduje spristupnenie informacie.

(7) Ziadatel podla odsekov 3, 4 a 6 a povinna osoba mézu dohodnut aj iny
spbsob spristupnenia informacie.

(8) Povinna osoba umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného
dévodu alebo zaujmu nahliadnut, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo képie zo spisov a
z dokumentacie. Povinna osoba pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie
neboli porusené povinnosti podla § 8 az 12 Zakona.

C. Lehoty na vybavenie ziadosti o spristupnenie informacii

(1) Ziadost o spristupnenie informacii povinna osoba vybavi bez zbytoéného
odkladu, najneskér do 6smich pracovnych dni odo dia podania Ziadosti alebo odo dia
odstranenia nedostatkov Ziadosti podla § 14 ods. 2 a 3 Zakona a do 15 pracovnych
dni, ak sa spristupriuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods.
2 pism. a) Zakona.

(2) Zo zavaznych dévodov médZe povinna osoba predizit lehotu (ods. 1), najviac
vSak o osem pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia
nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) Zakona. Zavaznymi
dévodmi su:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej
osoby vybavujlcej Ziadost,

b) vyhladavanie a zber vacSieho pocétu oddelenych alebo odliSnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti,

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit’ v ramci predlZzenej
lehoty.

(3) PrediZenie lehoty povinna osoba oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskor
pred uplynutim lehoty (ods. 1). V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k predlZzeniu
lehoty.

(4) Ak povinna osoba poskytne Ziadatelovi poZadované informacie v rozsahu a
spdsobom podla § 16 v Zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v
spise. Proti takému rozhodnutiu nemozno podat opravny prostriedok.
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(5) Ak povinna osoba Ziadosti nevyhovie hoci len scasti, da bezodkladne,
najneskor do troch dni osobe, ktora ju zalozila — Ministerstvu pédohospodarstva
arozvoja vidieka SR, Dobrovicova ¢.: 12, 812 66 Bratislava, podnet na vydanie
rozhodnutia o odmietnuti spristupnenia informacii podla § 18 ods. 4 Zakona.

D. Uhrada nakladov za spristupnenie informacii

1. VSeobecné podmienky k uplatiiovaniu Uhrady za spristupnenie informacii:

a) Povinna osoba ma v zmysle § 21 ods. 1 Zakona pravo na uhradu materialnych
nakladov za spristupnenie informacii spojenych so zhotovenim kopii,
zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie Ziadatelovi.

b) Ak materialne naklady za spristupnenie informacii nepresiahnu sumu 1,99 €,
povinna osoba nemusi pozZadovat od Ziadatela uhradu tychto nakladov.

¢) Ziadatelovi, ktory predlozi notarom overent kopiu preukazu ob&ana s tazkym
zdravotnym postihnutim s vyznacenim, Zze ide o zrakovo alebo sluchovo
postihnutd osobu, sa informacie poskytuju bezplatne aj v pripade, ak naklady
spojené s vyhotovenim képie a odoslanim informacie sumarne prekrocia sumu
1,99 eura.

2. Uhrada nakladov za spristupnené informacie

Poplatok za poskytnutie informacii presahujuci 1,99 € Ziadatel uhradi:

a) v hotovosti do pokladne LESOV Slovenskej republiky, Statny podnik,
generalne riaditelstvo, Namestie SNP 8, 975 66 Banska Bystrica,

b) bezhotovostnym prevodom na Géet v banke. Bankové spojenie: VUB Banska
Bystrica, IBAN: SK77 0200 0000 0000 0680 6312,

c) postovou poukazkou.
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Sadzobnik uhrad nakladov
za spristupnenie informacii podfa § 21 ods. 1 zakona NR SR €. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

1. Sadzobnik uhrad nakladov pri podani Ziadosti:

Ukon — naklady spojené s vyhotovenim képie Merna Sadzba
a odoslanim informacie jedn. |bez DPH |s DPH
1) - vyhotovenie jednej strany formatu A4
Tlac, alebo giernobiele; 1strana | 0,05€ | 0,06€
Kopltovanta: 1 vyhotovenie obojstranného listu formatu A4
Ciernobielej 1 strana 0,10€ | 0,12 €
- vyhotovenie jednej strany formatu A3
Ciernobielej 1 strana 0,10€ | 0,12 €
- vyhotovenie obojstranného listu formatu A3
Ciernobielej 1 strana 0,15 € 0,18 €
- vyhotovenie jednej strany formatu A4 farebne
(vlozené grafy, obrazky) 1 strana 0,15€ | 0,18 €
- vyhotovenie obojstranného listu formatu A4
farebne (vlozené grafy, obrazky) 1 strana 0,20€ | 0,24 €
- vyhotovenie jednej strany formatu A3 farebne
(vlozené grafy, obrazky, mapové obrazky) 1 strana 0,25€ | 0,30€
- vyhotovenie obojstranného listu formatu A3
farebne (vloZzené grafy, obrazky, mapové obr.) 1 strana 0,35€ | 0,42 €
2) - nahraté na CD ROM 1 ks 1,33€ | 1,60€
Nahravanie
3) - obalka format C4 1 ks 0,04 € 0,05 €
Obalky - obalka format B4 1ks | 0,05€ | 0,06 €
- obalka format C5 1ks| 0,03€ | 0,03 €
- obalka format C6 1ks | 0,02€ | 0,02 €
4) - Slovenska posta, a. s.. 1 odosl. | podla platného
i cennika postovych
Nak_lady sluzieb
spojene - Fax (podla cennika Slovak Telekom, a. s.) 1strana| 0,67€ | 0,80 €
s odoslanim P § S ; ’
informacie | _ internet (poskytované informéacie bez 1 odosl. zdarma

skenovanych priloh)

Celkova uhrada za spristupnenie informacii sa urci ako sticet jednotlivych nakladov.

P

V Banskej Bystrici, dria 05.09.2017

Telefon : Bankové spojenie : VUB Banska Bystrica ICQ : 36038351
+421484344111 IBAN: SK77 0200 0000 0000 0680 6312 DIC : Sk 20200087982



